Espace Public Numérique — La Toile de Magritte

FICHE TECHNIQUE 2

L'utilisation du clavier
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1. Touche « shift »: Permet de taper une majuscule. Il faut la laiappuyée et en méme temps taper la lettre.

2. Touche « Caps lock » Permet de verrouiller le clavier en majuscules.voyant « Caps Lock » s’allume. Pour reveninenuscules, il
faut retaper sur cette touche.

3. Barre d’espacement Elle permet de mettre un espace entre les nmoesijpace entre chaque mot. Pas d’espace entre tuet moe
virgule).

4. Touche « Backspace » Permet d’effacer une lettre en positionnantueseur de la souris aprés la lettre a effacer. Appwensuite sur
« Backspace».
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. Touche « Enter »: Permet de passer a la ligne ou de valider utiera¢exemple lancer une recherche sur Internet)
. Touche « Ctrl » : Elle ne fonctionne pas toute seule. Elle doit éssociée a une autre touche. Exem@é&l+S pour sauvegarder un
document dans Word.

7. Touche « Alt Gr »: Permet de taper les caracteres se situant el draste d’'une touche contenant plusieurs signes.

8. Touche tréma et accent circonflexe Il faut d’abord taper sur cette touche, puistagur la touche de la lettre sur laquelle voudemu
mettre I'accent.

9. Touche « Num Lock »: il faut appuyer dessus pour utiliser le claviamérique

10.Témoin lumineux « Num Lock »: si le voyant lumineux est allumé, le clavier rarmue est actif, c'est-a-dire que vous pouvez eous
servir.

11.Témoin Lumineux « Caps Lock »: si le voyant lumineux est allumé, le clavier Bkiqué en majuscules, pour le désactiver, il faut

appuyer sur la touch@aps lock

Les touches contenant plusieurs signes “B Pour obtenir’accent circonflexe (*) vous devez d’abord tap
sur la touche de l'accent circonflex@®),(puis tapersur la touch
.‘.- de la lettre sur laquelle vous voulez y mettredént.
2 Exemple: 6

s “® Pour obtenirle tréma () : activez la touche majuscules (ci

'E @ lock), appuyez sur la touche « trémgB); appuyez a nouveau ¢
la touche majuscules pour les désactiver et eafiaz sur la lettr
sur laquelle vous voulez mettre le tréma.

“B La lettre erbas a gauchéci le (é) s’obtient e Exemple: é
appuyannormalementsur la touche

“B Le chiffre enhaut a gaucheici le (2) s’obtien
en appuyant sur la touchemajuscules» et ‘
sur la touche i

‘D Le signe situé ebas a droite(@) s’obtient en
appuyant sur la touche « Alt Gr(¥) tout er
appuyant sur la touche

LESSINES

L

UN PARFUM DE

REGION WALLONNE | strREatisme

Fiche Technique 2 : L'utilisation du clavier



