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Fiche technique 1 
 

L’utilisation de la souris 
 

 
Le bouton gauche est le plus utilisé 

 
Les différentes commandes d’une souris 
 

� Le « clic » (simple) : il suffit d’appuyer une fois sur le bouton gauche et de le 
relâcher aussi vite. Vous ne devez donc pas laisser votre doigt appuyé dessus. 

 

 
 

� Le « Double Clic » : Cliquez deux fois très vite sur le bouton gauche de la souris. 
Démarche : cliquez relâchez, cliquez relâchez, très vite. 

 

 

Clic gauche : 
servez vous de 

votre index 

Clic droit :  
servez vous de 
votre majeur 
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� Le « cliquer glisser » :  
- Cliquez sur le bouton gauche de la souris 
- Maintenez-le appuyé 
- Faites glisser le pointeur de la souris 

Il permet entre autre de : déplacer des icônes sur le bureau, sélectionner un groupe 
d’icônes, sélectionner un texte… 
 
Pour l’exemple, j’ai fait un « cliquer glisser » sur le bureau pour sélectionner 4 
icônes. 
 

 
 

� Le « clic droit  » : cliquez une fois sur le bouton droit  et relâchez-le aussi vite. Il 
permet entre autre d’accéder aux propriétés d’un fichier, de copier un texte, 
d’effectuer certaines tâches dans certains logiciels.  

 

 
 

 
 

Des exercices sont disponibles. Demandez-les à l’animatrice. 
 
 


